
  

 

 
 

C I R C U L A R  Nº 06/2024 

 
LA FLORIDA, noviembre 29 de 2024. 

Estimados/as Padres, Madres y Apoderados: 
 

Faltando muy poco para finalizar el presente año escolar, damos a conocer el proceso de 
renovación de matrícula 2025 para nuestros estudiantes. Este se realizará de forma 
semipresencial en las fechas y horarios que se indican en el recuadro. Con el fin de brindar 
una atención rápida y expedita, se ha organizado un calendario de asistencia por cursos. No 
obstante, atenderemos a los apoderados que presenten dificultades para asistir el día asignado; 
así como también, a quienes tengan hermanos que no les corresponda el día indicado. 
 

Fecha Descripción Horario 

Ju. 05 de 

diciembre 

Matrícula estudiantes nuevos   De 8:30 a 13:00 hrs.  
 

Vi 06 de 

diciembre 

Matrícula estudiantes nuevos De 8:30 a 13:00 hrs.  
 

Lu. 09 de 

diciembre 

Matrícula estudiantes nuevos De 8:30 a 13:00 hrs.  
 

Ma. 10 de 

diciembre 

Matrícula estudiantes nuevos De 8:30 a 13:00 hrs.  
 

Mi. 11 de 

diciembre  

Matrícula estudiantes nuevos  

Período de regularización para repitientes 

De 8:30 a 13:00 hrs.  
 

Ju. 12 de 

diciembre 

Matrícula estudiantes nuevos   

Período de regularización para repitientes 

De 8:30 a 13:00 hrs.  
 

Vi. 13 de 

diciembre 

Matrícula estudiantes nuevos 

Período de regularización para repitientes 

Matrícula estudiantes antiguos 

De 8:30 a 13:00 hrs.  
 

Lu. 16 de 

diciembre 

Matrícula estudiantes antiguos De 8:30 a 13:00 hrs.  

Ma. 17 de 

diciembre 

Matrícula estudiantes antiguos De 8:30 a 13:00 hrs.  
De 14:30 a 17:30 hrs.  

Mi. 18 de 

diciembre 

Revisión y chequeo interno del proceso de 

matrículas 

Sin atención presencial 

Ju. 19 de 

diciembre 

Rezagados estudiantes antiguos  De 8:30 a 13:00 hrs.  

Vi. 20 de 

diciembre 

Rezagados estudiantes antiguos  De 8:30 a 13:00 hrs.  

Lu. 23 de 

diciembre 

Rezagados estudiantes antiguos  De 8:30 a 13:00 hrs.  

Ma. 24 de 

diciembre 

Revisión y chequeo interno del proceso de 

matrículas 

Sin atención presencial 

Ju. 26 de 

diciembre 

Rezagados estudiantes antiguos  

Inicio Periodo de Regularización Año Lectivo 

2025 a través de Libro de Registro Público 

Digital por medio del portal “Anótate en la 

lista”. 

De 8:30 a 13:00 hrs.  

Vi. 27 de 

diciembre 

Rezagados estudiantes antiguos  De 8:30 a 13:00 hrs.  

Lu. 30 de 

diciembre 

Revisión y chequeo interno del proceso de 

matrículas 

Sin atención presencial 

 
 
 
 
 



  

 

 
PROCESO DE MATRÍCULA PASO A PASO: 
1. Ingresar al portal de familias de nuestra página web www.institutolasalle.cl con el RUT y 

contraseña del Responsable Económico.  

2. Una vez dentro de la plataforma ir a la opción “Pago” para cancelar la matrícula (solo para 

estudiantes de Ed. Media 2025) y mensualidades que tenga pendientes. Aquellas familias que 

tengan problemas para visualizar en la plataforma algún pago realizado, deben enviar un 

correo electrónico a don Iván Ávila a ivan.avila@lasalle.cl adjuntando el comprobante de 

pago para realizar la actualización del sistema. 

3. Presionar “Matrícula”, casillero “Seleccionar” para todos los estudiantes de su familia que 

requieren matrícula para 2025. 

4. Ingresar RUT del Apoderado y del Responsable Económico (para verificar los datos 

personales) Es importante consignar teléfono, correo electrónico y dirección. 

5. Finalmente se desplegará la ventana de resumen en la que debe confirmar presionando 

“confirmar y finalizar proceso” 

6. En caso de requerir ayuda técnica durante el proceso debe contactarse con 

contacto.ils@lasalle.cl 

7. Una vez confirmado y realizado el proceso, debe descargar el archivo e imprimir: 

 02 copias del “Contrato de Prestación de Servicios Educacionales”  firmados, con 

lápiz azul, por el/la Apoderado/a y Responsable Económico (incluir huella digital 

del Responsable Económico. La firma debe corresponder a la registrada en la Cédula 

de Identidad) 

 01 copia del “Mandato para suscribir y documentar deuda” (incluir huella digital del 

Responsable Económico. La firma debe corresponder a la registrada en la Cédula de 

Identidad) 

 01 copia del mandato PAC (solo en caso de elegir la opción de pago automático) 

8. Entregar, de forma presencial, la documentación indicada en el punto Nº 7, en las fechas 
sugeridas en el recuadro anterior. 

 

IMPORTANTE:  
- Si usted no realiza el paso Nº 8 “Entregar la documentación requerida” de forma presencial en 
el colegio, el estudiante continuará apareciendo en nuestro registro como “NO MATRICULADO” 
- Previo al día de la matrícula se solicita completar la “Ficha individual de Primeros Auxilios” que 
se encuentra disponible en el link 
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSemKvC3ZCqN-
1OTqtzM0O0mWpLjzLpiABIKjXwW-WI9O-m8FA/viewform 

 
Requisitos para matricular: 
 Estar al día en el pago de las mensualidades (incluido el mes de diciembre de 2024). 
 Quienes matriculan estudiantes en Educación Media 2025, deben pagar $ 3.500 (tres mil 

quinientos pesos) por concepto de matrícula. Este pago se realizará exclusivamente a 
través del portal de pagos de la página web del colegio. 

 
Documentos que debe presentar de forma presencial en el colegio: 
 02 copias del “Contrato de Prestación de Servicios Educacionales”  firmados, con lápiz azul, 

por el/la Apoderado/a y Responsable Económico (incluir huella digital del Responsable 
Económico. La firma debe corresponder a la registrada en la Cédula de Identidad) 

 “Mandato para suscribir y documentar deuda” (incluir huella digital del Responsable 
Económico. La firma debe corresponder a la registrada en la Cédula de Identidad) 

 01 copia del mandato PAC (solo en caso de elegir la opción de pago automático) 
 01 fotocopia de Cédula de Identidad, por ambos lados, del Responsable Económico. 
 
Reiteramos que, en caso que las familias no puedan asistir en las fechas programadas para el 
nivel, pueden hacerlo dentro de los plazos y horarios establecidos. Recuerde que esta 
planificación es sugerida para evitar aglomeraciones. De igual modo, las familias que tienen más 
de un hijo matriculado en el colegio, pueden realizar la renovación de matrícula de todos sus 
hijos en el momento que hagan el proceso del hijo menor.  
 

http://www.institutolasalle.cl/
mailto:ivan.avila@lasalle.cl
mailto:contacto.ils@lasalle.cl


  

 

 
COLEGIATURA 2025 
Los pagos de las mensualidades 2025 se realizan a través de las siguientes modalidades: 
a) Recaudación a través del portal SAE-DLS: Cancela directamente a través del portal de 
pagos del colegio, ingresando con la clave del responsable económico. En caso de no contar con 
ella puede solicitarla, vía correo electrónico, a contacto.ils@lasalle.cl 
b) PAC Multibanco: A través de este servicio podremos realizar la cobranza directamente de su 
cuenta corriente o cuenta vista de los bancos en convenio con el CCA. Este servicio se inscribirá a 
través de un mandato que será firmado al momento de la matrícula. Bancos asociados: Banco de 
Chile, Banco Internacional, Banco Estado, Banco Scotia, Banco de Crédito e Inversiones, Banco 
Bice, Banco Santander, Banco ITAÚ, Banco Security, Banco Falabella, Banco BBVA. 
c) Pago contado: Al realizar el pago al contado, de la totalidad de la colegiatura anual,  se aplica 
un beneficio del 5% descuento. Éste debe pagarse desde el 01 al hasta el 31 de marzo de 2025 
sólo a través del portal de familias.  
 
FINANCIAMIENTO COMPARTIDO 2025  
https://www.institutolasalle.cl/PDFs/circ2024/rectoria03.pdf 
 
REGLAMENTOS DEL ILS 
https://www.institutolasalle.cl/?q=node/36 
 
LISTA DE ÚTILES 2025 (KÍNDER a 4º BÁSICO) 
Información disponible a través de nuestro sitio web www.institutolasalle.cl a contar de enero 
de 2025. 
 
TEXTOS ESCOLARES 2025 
Mineduc hará entrega de los textos escolares a los estudiantes del sistema educativo para el 
2025.  En la asignatura de inglés se utilizará un texto de la Editorial SM.  La información 
necesaria para adquirir el texto estará disponible en nuestro portal www.institutolasalle.cl 
 
UNIFORME ESTUDIANTES ILS 2025 
https://www.institutolasalle.cl/PDFs/2023/uniformeescolar2024v4.pdf 
 
DISTRIBUIDORES OFICIALES DE UNIFORMES ESCOLARES 
 

Sra. Verónica Cortés 
Confecciones Lasana 
22 2956618 
 

 Sra. Cristina Herrera 
Confecciones Cristi 
+569 88431645 
 

Sra. María Catalina Abarca 
Confecciones Catalina 
22 9264598  
+569 92738282  

 Sra. Rosa Figueroa 
Confecciones Copihue 
+569 92993022 

 

CENTRO DE PADRES 2025 
Valor: $ 18.000 anual (por familia) 
Cuenta corriente: 51142007    Banco: BCI     Titular: Francesca Vera Salazar 
Rut: 13.703.126-4   Correo de contacto:  cgpa@institutolasalle.cl 
Asunto: Cuota CGPA 2025, nombre  del/los estudiantes, curso, nombre de quien cancela y 
teléfono de contacto. 
 
INICIO DE CLASES 2025 Y HORARIOS: 
Información disponible a fines de febrero de 2025 en www.institutolasalle.cl 
 
Finalmente, La Dirección del establecimiento entenderá que, las familias que no realicen 
el proceso de matrícula, dentro de las fechas indicadas, prescinden de continuar con su 
hijo para el año escolar 2025, por lo que se reservará el derecho de disponer de la 
vacante.  
 
Agradeciendo desde ya su colaboración en el buen desarrollo del proceso de matrículas, nos 
despedimos fraternalmente en Cristo y De La Salle, 
 
 

mailto:contacto.ils@lasalle.cl
http://www.institutolasalle.cl/
mailto:cgpalasalle@gmail.com
http://www.institutolasalle.cl/


  

 

LA DIRECCIÓN 


